USEK ZAHRANICNYCH VZTAHOV A MOBILITY
TUKE

PO
mobllite

Pokyny pre zamestnancov



Do 5 dni
od navratu z mobility

Doruéte na Usek zahraniénych vztahov a mobility

« SPRAVU Z PRACOVNEJ CESTY
* Podpisanu Vami a Vasim nadriadenym

« UCTOVNE DOKLADY z Vasho pobytu:
* Doklad o zakupeni cestovnych listkov
* Faktura

* Doklad o uhrade (v pripade platby kartou doklad o zrealizovani transakcie z Internet Banking-u, v pripade
uhrady v hotovosti prijmovy pokladni¢ny doklad)

* Doklad o zakupeni ubytovania
* Faktura

* Doklad o uhrade (v pripade platby kartou doklad o zrealizovani transakcie z Internet Banking-u, v pripade
uhrady v hotovosti prijmovy pokladni¢ny doklad)

* Doklad o zakupeni cestovného poistenia (pokial' ste ho nepredlozili pred vycestovanim)



Tim
Useku zahranicnych vztahov




